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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Estado de Rondonia - IPERON

RESOLUCAO N. 30/2025/IPERON-DIREX

Dispde sobre o gerenciamento e a fiscalizagao
dos contratos administrativos firmados pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Estado de Rondonia — Iperon, e da outras
providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo art. 93, III, da Lei Complementar n. 1.100, de 18 de outubro de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o gerenciamento e a fiscalizacdo dos
contratos administrativos firmados pelo Instituto, com vistas a assegurar o cumprimento dos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e controle;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer diretrizes claras quanto as atribuicdes dos
gestores e fiscais, bem como padronizar os procedimentos internos relacionados a execugdo contratual;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui o
novo regime juridico das licitagdes e contratos administrativos, € no Decreto Estadual n® 28.874, de 25 de
janeiro de 2024, que a regulamenta no ambito do Estado de Rondonia;

CONSIDERANDO a deliberagao contida na 4* Reunido Ordinaria da Diretoria Executiva do
Iperon de 08 de abril de 2025 (0059322940);

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A gestdo dos contratos firmados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Estado de Ronddnia — Iperon obedecera a legislacao aplicavel e as disposi¢des desta Resolugao.

Art. 2° A fase de gestdo contratual tem por objetivo acompanhar e assegurar a adequada
prestagdo dos servigos e/ou fornecimento dos bens contratados durante toda a vigéncia do contrato.

Art. 3° Para fins desta Resolugdo, aplicam-se os conceitos legais e normativos pertinentes aos
contratos administrativos, em especial os seguintes:

I — Apostilamento: registro de alteragdes contratuais que ndo modificam sua esséncia,
conforme art. 136 da Lei n° 14.133/21.

IT — Area requisitante: unidade que solicita os bens ou servicos e os utiliza apds a contratagao.

IIT — Comissdo de gestdo e fiscalizacdo: equipe nomeada, permanente ou especifica, para
gerenciar e fiscalizar as contratacdes do Iperon

IV — Fiscalizacdo de contrato: conjunto de acdes para garantir o cumprimento das clausulas
contratuais, assegurando a entrega conforme prazos, custos ¢ qualidade.



V — Gestdo de contrato: gerenciamento da execu¢do contratual, abrangendo fiscalizacao,
prorrogacdes, repactuagoes, reequilibrios, alteragdes, pagamentos, penalizagdes e extingdes.

VI — Glosa: redugao parcial do valor apresentado em fatura, limitando o montante a ser pago.

VII — Preposto: representante da contratada responsavel pela interlocu¢do com a comissdo de
gestao e fiscalizagdo e pelo acompanhamento da execugdo do contrato.

VIII — Repactuagdo: manutencao do equilibrio econdomico-financeiro em contratos continuos
com dedicacdo exclusiva de mao de obra, mediante analise da variacdo dos custos, conforme previsto no
edital.

IX — Reajuste: atualizagdo contratual pelo indice previsto, refletindo a variacdo dos custos de
produgao.

X — Registro de ocorréncias: documento onde o fiscal anota os fatos relacionados a execucao
do contrato.

XI — Relatoério circunstanciado: documento detalhado que registra e analisa fatos ou situagdes
ocorridas no ambito contratual.

XII — Relatorio de acompanhamento e fiscalizagdo de servigos: relatorio mensal do fiscal, com
descricao das atividades realizadas e ocorréncias no periodo.

XIII — Termo de recebimento definitivo: documento que comprova o cumprimento integral das
exigéncias contratuais, podendo haver rejeicdo parcial ou total do objeto, conforme art. 140 da Lei n°
14.133/21.

XIV — Termo de recebimento provisorio: documento elaborado pelo responsavel técnico apds a
constatacdo do cumprimento das exigéncias contratuais iniciais, conforme art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

Art. 4° Os contratos no ambito do Iperon classificam-se em:

I — Baixa complexidade: contratos de baixo valor, enquadrados nos limites de dispensa de
licitagdo previstos no art. 75, incisos I e II, da Lei n° 14.133/2021, com entrega imediata, sem obrigagdes
futuras ou necessidade de assisténcia técnica, geralmente relativos a bens ou servigos padronizados;

IT — Média complexidade: contratos com valor superior ao limite de dispensa de licitagdo e
igual ou inferior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), com entrega imediata ou parcelada, que envolvam
obrigagdes futuras e/ou necessidade de assisténcia técnica, referentes a bens ou servicos comuns na
Administracao;

III — Alta complexidade: contratos com valor superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais),
que envolvam riscos financeiros, complexidade técnica ou tecnoldgica, obrigacdes futuras e necessidade de
assisténcia técnica, geralmente relacionados a bens ou servigos incomuns ou especializados na Administragao.

CAPITULO I
INDICACAO E DESIGNACAO DE GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO

Art. 5° Nos termos da Lei n® 14.133/21, cabe ao Presidente designar, a seu critério, comissao de
gestao e fiscalizagdo, segmentada por areas técnicas, para gerenciar contratagcdes formalizadas por contrato ou
outro instrumento adequado.

Paragrafo unico. A auséncia de contrato formal ndo dispensa a designacgao de fiscalizacao.
Art. 6° As comissoes de gestao e fiscalizagdo poderao ser:

I — permanente, para contratacdes de entrega imediata e integral de bens e servicos, sem
obrigag¢des futuras, e para contratagdes continuas de baixa complexidade;

IT — especifica, para contratagdes de entrega imediata e integral com obrigacdes futuras, e para
contratacdes continuas de média e alta complexidade.

§ 1° A érea requisitante deve indicar, no pedido de contratacdo, os servidores responsaveis pela
gestdo e fiscalizagdo, conforme item especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) ou, se dispensados,
na se¢ao "Modelo de Gestao do Contrato" do termo de referéncia, anexando certidao de ciéncia assinada pelos



indicados.

§ 2° Em contratacdes de obras ou servigos de engenharia, a gestdo e fiscalizag@o sera realizada
por, no minimo, um servidor com formacdo em engenharia ou arquitetura, designado por portaria da
autoridade maxima do 6rgao.

§ 3° A Gereéncia de Pessoas (Gespe) indicard servidores qualificados para atuar como fiscais
técnico e administrativo, quando solicitada.

§ 4° A Geréncia de Administragdo ¢ responsavel por manter atualizadas as informagdes de
designacao de gestores e fiscais em todas as contratagoes.

Art. 7°. Os seguintes requisitos devem ser observados para a indicagdo e designagdo de gestores
e fiscais de contrato:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administra¢do Publica;

II - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragao,
nem possuir vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou relagdo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com esses;

III - ter boa reputacao;
IV - ndo estar respondendo a processo de natureza disciplinar;

V - ndo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da pratica de atos lesivos
ao patrimonio publico, em qualquer esfera da Administragdo Publica;

VI - ndo ter sido responsabilizado por irregularidades junto a Tribunais de Contas da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios;

VII - ndo ter sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administracdo Publica
ou por ato de improbidade administrativa;

VIII - possuir conhecimento sobre a legislagdo que rege a gestdo de contratos publicos;

IX - ndo ter vinculo com o setor or¢amentario ou financeiro, sobretudo, aqueles que sao
diretamente responsaveis pelo processamento da execucao da despesa;

X - ter conhecimento sobre a metodologia de fiscalizacdo, as responsabilidades pessoais e as
formalidades que devem ser adotadas nos procedimentos de oficio.

§ 1° Para fins do disposto no inciso II, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e
juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso II incide sobre o agente publico que atue em processo de
contratacao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com
o qual haja o relacionamento, para os quais o servidor devera declarar suspei¢dao devido a vinculo subjetivo
nos autos do processo e eximir-se de exercer qualquer ato decorrente de sua designagdo para o exercicio de
fungao.

§ 3° O disposto no inciso II deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos, também se aplica
aos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracao.

§ 4° Quando a fiscalizagdo do contrato exigir atividades e diligéncias didrias, o ato de
designacdo poderd determinar que o fiscal atue em regime de dedicacdo exclusiva. Alternativamente, o
proprio fiscal podera requerer essa condigdo, caso a situagdo concreta assim o justifique, cuja decisdo cabera a
Presidéncia do Iperon.

§ 5° A chefia imediata do servidor designado para a fiscalizagdo do contrato serd informada do
disposto no paragrafo anterior, a fim de adotar as medidas necessarias para sua liberagdo, salvo se apresentar,
por escrito, fundamentacdo demonstrando que o afastamento do servidor indicado comprometera a
continuidade do servico, hipotese em que a justificativa deverd ser submetida a Presidéncia para apreciacao e
deliberagdo.

§ 6° Considerando a complexidade do objeto ¢ a conveniéncia da Administragdo, sera
permitida a contratagdo de terceiros, sejam pessoas fisicas ou juridicas, para auxiliar e fornecer subsidios aos
gestores e fiscais, disponibilizando informacdes relevantes as suas atribui¢des.



§ 7° Quando da designagdo do gestor e do fiscal de contrato, a autoridade méxima do 6rgao
devera manter de maneira equanime o niumero de contratos que serdo submetidos a fiscalizacdo de um mesmo
servidor.

Art. 8°. O encargo de agente integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de
contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos e integrante da equipe de planejamento ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 1° O servidor designado somente poderad recusar o encargo nas hipoteses de impedimento
e/ou suspeicao devidamente comprovadas.

§ 2° Na hipotese de deficiéncia, de limitagdes técnicas ou por outro fato relevante, que possam
impedir o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, a autoridade competente podera providenciar a qualificacao
prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

§ 4° Nas situagdes em que a indicacdo inicial se modificar ao longo da contratacdo, por
interesse do setor demandante ou por motivos de forga maior, a Diretoria de Administracdo e Finangas
deliberara acerca da indicagdo, para posterior formalizagao da designagao pela Presidéncia.

§ 5° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais deverdo ser expressamente cientificados
sobre sua indicacdo e respectivas atribui¢des antes da formalizacao do ato de designacao.

Art. 9°. Os agentes designados para atuarem como substitutos estardo sujeitos as mesmas
condicdes estabelecidas para os titulares, especialmente as que se referem ao perfil, impedimentos e
responsabilidades.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES

Secao 1

Presidéncia

Art. 10. Compete a Presidéncia do Iperon as seguintes atribuigdes no gerenciamento dos
contratos:

I - designar o gestor e o fiscal do contrato, observando a capacitacdo dos agentes designados,
mediante ato publicado no Diario Oficial do Estado;

IT - decidir, mediante prévia andlise juridica, contabil e de conformidade, sobre pedidos de
alteragdo, renovacao e extingdo unilateral dos contratos;

IIT - decidir sobre a aplicacdo de penalidades;

IV - encaminhar representagdes nos casos de indicios de infracdo disciplinar por parte de
servidores ou ilicitos praticados por terceiros;

V - determinar a instauragao de processo para rescisao contratual nas hipoteses previstas em lei;
VI - autorizar reten¢do de parcelas, glosa ou bloqueio de pagamentos;

VII - decidir, nos termos dos §§ 4° e 5° do art. 6° desta Resolugdo e sem prejuizo da
manifestacdo prévia da chefia imediata, sobre o pedido de dedicagdo exclusiva do fiscal, levando em
consideracdo a complexidade, o tempo demandado e a natureza de cada contrato;

Paragrafo tinico. As atividades de gerenciamento exercidas pelo Presidente do Iperon nao
eximem gestores e fiscais de sua responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos.



Secao 11

Diretoria de Administracao e Financas

Art. 11. Compete a Diretoria de Administragcdo e Finangas as seguintes atribui¢des no
gerenciamento dos contratos:

I - garantir aos gestores e fiscais a disponibilizacdo dos meios necessarios para o efetivo
acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos;

IIT - manifestar-se sobre a retengcdo de parcelas, glosa ou bloqueio de pagamentos, para
posterior deliberacdo da Presidéncia;

IV - auxiliar diretamente a Presidéncia do Iperon no gerenciamento dos contratos.

Paragrafo unico. As atividades de gerenciamento realizadas pela Diretoria de Administragdo e
Finangas ndo isentam gestores e fiscais de sua responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos
contratos.

Secao 111

Geréncia de Pessoas

Art. 12. Compete a Geréncia de Pessoas as seguintes atividades:

I - manter relacdo atualizada de servidores com base em qualificagdes técnicas com vistas a
subsidiar solicitacao de servidores para compor comissao de gestdo e fiscalizacao;

IT - verificar se ndo ha impedimentos de gestores e fiscais indicados para atuar no contrato,
quando solicitado;

IIT - sugerir servidor qualificado para exercer as atribuigdes cabiveis de gestor, fiscal técnico e
administrativo, quando solicitado.

Secao IV

Geréncia de Administracao

Art. 13. Compete a Geréncia de Administragdo no gerenciamento de contratos:

I - registrar e manter atualizadas as informacdes contratuais nos sistemas do Poder Executivo
Estadual, incluindo o Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

IT - publicar e atualizar os dados dos contratos no portal da transparéncia do Instituto;

IIT - registrar os instrumentos contratuais e outras informagdes pertinentes em sistema de
gerenciamento contratual informatizado especifico;

IV - supervisionar a gestdo e fiscalizagdo dos contratos, podendo solicitar esclarecimentos,
diligenciar averiguagdes, conferir informagdes e adotar outras medidas internas que assegurem a efetiva
execucao;

V - orientar gestores e fiscais sobre os contratos sob sua responsabilidade;

VI - receber notificagdes de descumprimento contratual, devidamente instruidas, ¢ encaminha-
las a Diretoria de Administragao e Finangas para deliberagdo sobre penalidades ou rescisao;

VII - avaliar registros realizados por gestores e fiscais, determinando correcdes quando
necessario;

VIII - apoiar as setoriais na adogdo de medidas corretivas quando as irregularidades ndo forem
resolvidas pelos gestores ou fiscais;



IX - receber e encaminhar a Diretoria de Administracdo e Financas os pedidos de alteracao,
prorrogacao, reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro ou repactuacao, devidamente instruidos;

X - elaborar portaria de designagcdo dos membros da comissdo de gestao e fiscalizagao.

Paragrafo tinico. As agdes da Geréncia de Administragdo ndo eximem gestores e fiscais da
responsabilidade pela fiscalizagdo dos contratos.

Secao IV

Gestor

Art. 14. Compete ao gestor administrar o contrato até o término de sua vigéncia,
desempenhando as atribui¢cdes administrativas inerentes ao controle individualizado de cada contrato, dentre
as previstas na Lei n. 14.133/21 e no Decreto n. 28.874/24:

I - conhecer o teor dos instrumentos contratuais sob sua responsabilidade, bem como a
legislagdo e normas pertinentes;

IT - repassar a contratada as informacdes necessarias a execuc¢do dos servicos ou ao
fornecimento de bens, bem ainda a disponibilizacdo de infraestrutura necessaria a contratada, quando
necessario;

IIT - convocar a realizagdo de reunido inicial, quando couber, com participacao do fiscal (is), do
representante da contratada e, sempre que possivel, do representante da unidade interessada e outros
representantes das setoriais do Iperon necessarios a alinhar a condugdo da realizacdo e efetivagdo da
contratacdo, cuja pauta observara, pelo menos:

a) apresentacao do preposto da contratada;

b) esclarecimentos relativos as questdes operacionais, administrativas e de gerenciamento do
contrato, incluindo as previstas no termo de referéncia;

IV - atender aquelas condi¢des contratuais de cunho imediato, como exemplo:

a) emitir ¢ enviar ordem de fornecimento, ou servigo, definindo o inicio da execucgdao
contratual,

b) adotar as providéncias para que a contratada, quando for o caso, faca a prestagdo de garantia
contratual;

c¢) fazer juntada ao feito de origem, da comprovacdao da prestacdo de garantia e promover o
controle das garantias contratuais;

V - revisar e assinar termo de recebimento provisorio confeccionado pelo fiscal;

VI - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em aten¢do ao que preceitua a Lei n° 14.133/21 e Decreto
Estadual n°® 28.874/24, para fins de encaminhamento para pagamento, com base nas informagdes produzidas
nas alineas "a" a "g", do inciso III, do art. 20 desta Resoluc¢ao, a cargo do fiscal;

VII - providenciar junto a contratada, no caso de contrato de terceirizagdo, a abertura de conta
vinculada ao contrato;

VIII - fazer os lancamentos de todas as informagdes pertinentes ao instrumento contratual de
sua competéncia no sistema de gerenciamento contratual informatizado especifico, mantendo-o em todo o
tempo atualizado;

IX - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto, assim como de suas
etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente,
quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento licitatorio ou a prorrogacdo do prazo, instruindo o
processo com a documentag@o necessaria, com antecedéncia minima de:

a) 4 (quatro) meses antes do vencimento, para efeito de renovacgdo e nova contratagdo, para os
contratos de baixa complexidade;

b) 6 (meses) meses antes do vencimento, para efeito de renovacdo e nova contratagdo, para



contratos de média e alta complexidade;

c) 1 (um) ano e 6 (seis) meses antes do vencimento, para efeito de nova contratagdo, para
contratos de alta complexidade;

X - apreciar a manifestacdo do fiscal e/ou da unidade interessada no objeto adquirido quanto a
continuidade ou ndo do contrato;

XI - cuidar das questdes relativas a prorrogacao de contrato junto a autoridade competente (ou
as instancias competentes), que deve ser providenciada antes de seu término, reunindo as justificativas
competentes, baseado nos principios da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagao;

XII - acompanhar as publicagdes dos extratos dos contratos, aditivos e outros instrumentos
congéneres, para juntada ao feito de origem;

XIII - realizar as previsdes de empenho estimativo solicitadas pela Geréncia de Finangas e
controlar os saldos de contrato e de empenho solicitando as anulagdes e refor¢os sempre que necessario;

XIV - encaminhar via dos contratos e aditivos as contratadas;

XV - comprovar, quando da solicitagdo de prorrogacdo, se a contratada continua mantendo as
condicdes de habilitagdo que ensejaram a sua contratacao;

XVI - oficiar a contratada quanto a regularizagdo das faltas registradas e/ou defeitos observados
pelo fiscal na execucdo do contrato, estabelecendo prazo para a correcao;

XVII - informar a Geréncia de Administracdo, nos respectivos autos , o ndo atendimento a
determinacdo de que trata o inciso anterior, manifestando-se quanto as justificativas apresentadas pela
contratada;

XVIII - informar a Geréncia de Administragdo as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposi¢do de sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme previsao
contida no edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia;

XI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°
14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

XIX - manifestar-se em todos os atos da Administracdo referentes a execugdo, alteracao,
renovagao, reajuste e repactuacao do contrato e aplicacao de penalidades;

XX - no caso da aplicacdo da penalidade de multa, encaminhar os autos a Geréncia de
Contabilidade para que seja realizado o calculo conforme estabelecido no contrato;

XXI - manifestar-se quando do término da vigéncia do contrato sobre a liberagdo da garantia
contratual,

XXII - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em
favor da contratada nos prazos regulamentares;

XXIII - implantar instrumentos de controle para assegurar a qualidade dos servigos prestados,
por meio de formularios para sugestao/reclamagao, pesquisas diretas de satisfagdo, urnas coletoras de opinidao
e outros mecanismos que permitam aferir qualidade e satisfagdo dos beneficiarios da aquisi¢ao;

XXIV - receber os pedidos de alteracdes de interesse da Contratada, que deverdo ser por ela
formalizados e devidamente fundamentados, principalmente em se tratando de pedido de reequilibrio
econdmico financeiro, repactuacdo ou revisdo, e encaminhar para Geréncia de Administragdo devidamente
instruidos com manifesta¢cdo conclusiva e dados quanto ao seu cabimento;

XXV - solicitar justificativa técnica do Fiscal Técnico, quando couber, com vistas a alteracao
do Contrato pela Administracao;

XXVI - negociar o Contrato sempre que o mercado assim o exigir ¢ quando da sua
prorrogacao, nos termos da lei;

XXVII - deflagrar e conduzir os procedimentos de rescisdo contratual, sempre que houver
descumprimento de clausulas contratuais por culpa da Contratada, acionando as instancias superiores e/ou os
orgaos publicos competentes quando o fato exigir;



XXVIII - justificar todas as solicitagdes de prorrogacdo ou alteragdo do contrato sob sua
responsabilidade, com a descri¢ao detalhada das razdes faticas que ensejam a modificagdo pretendida;

XXIX - aceitar ou recusar preposto indicado, solicitando sua substituicdo a contratada em caso
de recusa;

XXX - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscal(is) do contrato e encaminhé-las para o
setor responsavel pelo pagamento, ap6s conferéncia dos respectivos documentos;

XXXI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica;

XXXII - manter historico de gerenciamento do contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas ou negativas da execu¢do do contrato, por ordem cronoldgica, e providéncias adotadas,
com juntada dos documentos correspondentes;

XXXIII - diligenciar para o acompanhamento de situagdes que possam impactar nos pregos
contratados, como a criagdo, alteracdo ou extingdo de tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais que repercutem no contrato, na forma do art. 134 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

XXXIV - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n. 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execucao do contrato.

Secao V

Fiscal

Art. 15. O fiscal de contrato ¢, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracdo Publica, designado pela autoridade signataria do contrato, para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratado, com o objetivo de assegurar o cumprimento das
obrigagdes estabelecidas e o respeito as normas vigentes.

Subsecao I

Fiscal Administrativo

Art. 16. A fungdo de Fiscal Administrativo serd atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento no objeto contratado, cabendo-lhe:

I - conhecer o contrato e seus anexos, assegurando o cumprimento das obrigagdes pela
contratada;

IT - confrontar pregos e quantidades das notas fiscais com os valores contratados;

IIT - apoiar o gestor tecnicamente e operacionalmente, inclusive na elaboragdo de documentos e
controle de prazos;

IV - analisar ¢ anexar documentos para instrugdo processual;

V - sugerir glosas por servigos mal executados;

VI - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo e qualificagdo da contratada;
VII - examinar a regularidade de contribuigdes fiscais e trabalhistas;

VIII - atuar em casos de descumprimento contratual, reportando ao gestor;

IX - colaborar na atualizag¢do do relatério de riscos do contrato;

X - auxiliar na elaboracao de documentos comprobatorios da fiscalizacdo;

XI - realizar o recebimento provisorio do objeto e conferir a nota fiscal para pagamento;
XI1I - emitir atestado de execucdo de servigos;

XIII - exigir comprovagao de custos em caso de revisao contratual,



XIV - fiscalizar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, com verificagdes
periddicas.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo ndo exime a contratada de suas responsabilidades, nem gera
corresponsabilidade da Administracao por eventuais irregularidades.

Art. 17. A fiscalizagdo sera realizada por meio de vistorias, no minimo mensais, observando o
cumprimento do cronograma, metas de qualidade e obrigacdes trabalhistas.

Art. 18. Nos contratos de servigos continuos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, o
cumprimento das obrigagdes trabalhistas sera comprovado por documentos como folha de pagamento,
contracheques, guias de recolhimento e registros de ponto.

§ 1° Em caso de descumprimento, a fiscalizagdo aplicara sangdes, incluindo retencdo de
pagamentos até a regularizacao.

§ 2° Os valores retidos serdo liberados ap6s a regularizacao ou por decisdo judicial.

Art. 19. Nos contratos de obras, a constatagdo de irregularidades no recolhimento das
contribuigdes previdenciarias implicara retengdo dos pagamentos até a regularizacdo, conforme diretrizes
aplicaveis.

Subsecao 11

Fiscal Técnico

Art. 20. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

IT - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

IIT - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execug@o do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execu¢@o do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apOs o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VII - orientar a contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta execugdo do contrato e
pelo mesmo meio levar ao seu conhecimento as situagdes temerarias, recomendando medidas corretivas e
estabelecendo prazo de resolugdo;

VIII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

IX - participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com a setorial, sob coordenagao do gestor do contrato;

X - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado;

XI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;



XII - em se tratando de obras e servigos, receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo
estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes;

XIII - rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto
contratado, devendo observar o que reza o contrato, principalmente em relacdo ao prazo ali previsto,
registrando tudo nos autos;

XIV - verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos,
planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia, assim como os
prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a corre¢do de imperfeicdes
detectadas;

XV - verificar a execucdo do objeto contratual, dos cronogramas de obras, dos fornecimentos
atendidos, da linha de produgdo, proceder a sua medicao e recebé-lo, pela formalizacdo da atestacao;

XVI - recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condi¢des previstas
no edital de licitacdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus Anexos;

XVII - averiguar se o contrato estd sendo executado pela propria contratada, certificando-se de
que ndo existe cessdo ou subcontratacao fora das hipoteses legais e previstas no contrato;

XVIII - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razodvel, da possibilidade de ndo haver a
conclusdo do objeto na data aprazada, com as justificativas pertinentes;

XIX - comunicar ao gestor de contratos, a necessidade de se realizar acréscimos ou supressoes
no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execucao contratual;

XX - confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato;

XXI - emitir relatérios circunstanciados e conclusivos quanto a adequagdo dos servigos
prestados de forma a demonstrar a vantajosidade técnica da manutengdo da avenca, documento condicionante
a prorrogagao do contrato;

XXII - emitir atestados ou certiddes de avaliagao dos servigos prestados, das obras executadas
ou daquilo que for produzido pelo contratado, os quais podem ser solicitados tanto para medidas
administrativas ou judiciais a serem tomadas pela Administragdo, ou pelo contratado, na postulagcdo dos seus
direitos e na defesa dos seus interesses;

XXIII - prestar orientagdo, estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugao
do contrato, as quais podem ser solicitadas pelo Gestor, pelo contratado ou pelo Controle Interno;

XXIV - fiscalizar in loco a efetiva execu¢do do objeto em consondncia com os termos
contratuais pactuados, tendo como parametro o atingimento dos objetivos da aquisi¢do, verificando o
cumprimento das disposi¢des contratuais técnicas em todos os seus aspectos.

Secao VI
Das Responsabilidades dos Agentes Publicos

Art. 21. Os agentes publicos respondem administrativamente pelo exercicio irregular das
atribui¢des que lhes sdo confiadas, estando sujeitos as penalidades previstas na Lei Complementar n° 68, de 9
de dezembro de 1992.

Art. 22. O descumprimento de deveres e a pratica de atos vedados constantes em Lei ou
regulamento, sera apurado por meio de procedimento disciplinar proprio a ser instaurado pela Corregedoria,
bem ainda averiguado pela Comissdo Permanente de Etica do Iperon, em atengdo ao disposto no Cédigo de
Etica (Decreto n° 28.434/23) e Regimento Interno (Resolugdo n® 19/2024/IPERON-DIREX), ambos deste
Instituto de Previdéncia, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, nos termos do Art. 5° inciso LV, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO



Secao I

Das disposicoes gerais

Art. 23. Os responsaveis pelos processos de pagamento, sejam despesas continuadas ou nao,
devem seguir os critérios estabelecidos para padronizar os procedimentos administrativos, promovendo
eficiéncia, agilidade, controle ¢ alinhamento ao Sistema de Controle Interno do Iperon.

Secao 11

Dos procedimentos de pagamento

Art. 24. No inicio de cada exercicio, o gestor do contrato devera abrir processo relacionado ao
da contratagdo, exclusivamente para o trdmite dos pagamentos do respectivo ano.

Paragrafo tnico. O processo ficard sob responsabilidade do gestor, no qual deverdo ser
anexados os documentos de cobranca pelos servicos prestados, os termos de recebimento provisorio e
definitivo, além de outros documentos exigidos pelo contrato.

Subsecio 1

Comissao de gestio e fiscalizacao

Art. 25. Compete a comissao de gestdo e fiscalizag@o instruir o processo de pagamento com:

I - solicitagdo, pelo gestor, a Coordenadoria de Planejamento e Gestao Estratégica (Coplag) da
disponibilidade orcamentéria e a emissao da nota de empenho, a fim de assegurar recursos para cobrir as
despesas decorrentes da contratagdo no exercicio correspondente;

IT - conferéncia das faturas, notas fiscais e demais documentos comprobatérios da execugdo
contratual, verificando se estdo em conformidade com as orientacdes estabelecidas nesta Resolucdo, além de
observar os seguintes critérios:

a) razao social, endere¢o e o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do fornecedor do
bem ou prestador do servico, sendo que este CNPJ devera ser aquele definido no contrato/apostila ou termo
aditivo;

b) data de emissao;

¢) natureza da operagao;

d) razdo social completa do Iperon;

e) especificacdo detalhada do bem entregue ou do servigo prestado;
f) valores unitérios e globais da despesa;

g) destaque dos impostos devidos e, quando aplicavel, do valor da retengdo para a Previdéncia
Social;

h) data da entrega do bem ou do servigo prestado;
1) prazo de validade;

j) codigo fiscal de operacdes e prestagdes (CFOP) nas notas fiscais de venda de produtos e/ou
equipamentos com incidéncia do ICMS;

k) em se tratando de documentos fiscais sujeitos a desoneracao do ICMS, devera ser verificado
o devido destaque e desconto do valor no documento fiscal;

1) a fatura/nota fiscal de telefonia, dgua, luz ou assemelhados, com a data de vencimento
expressa no corpo do documento, deve ser encaminhada a Geréncia de Financas com a antecedéncia minima
de sete dias uteis antes da data prevista para o pagamento.



IIT - anexar os documentos de cobranca do fornecimento do bem ou execucdo do servigo no
processo de pagamento, devidamente atestados, juntamente com os demais documentos exigidos no contrato;

IV - apresentagdo, pelos fiscais, do relatério circunstanciado de acompanhamento e fiscalizagao
do bem fornecido ou servigo prestado, por meio do qual especificard as atividades de fiscalizacdo realizadas
diariamente, devendo conter, ainda, a descricdo de ocorréncias havidas durante os tramites processuais,
observando o seguinte:

a) o relatorio de acompanhamento e fiscalizacdo contera planilha de conferéncia (checklist) do
cumprimento das obrigagdes correspondentes a execugdo contratual;

b) o relatério circunstanciado é apresentado pelos fiscais do contrato e sera assinado pelos
respectivos integrantes da fiscalizagdo, com o fim de ateste mensal do fornecimento ou do servico;

¢) nas situagdes onde o servigo ou fornecimento apresentar irregularidade ou desacordo com as
condicdes contratuais, o gestor podera recusa-lo no todo, ou parcialmente até a sua regularizacgao.

V - apresentacdo, pelos fiscais, em um prazo de até 05 (cinco) dias tuteis do recebimento dos
documentos de cobranga, do termo de recebimento provisorio, que, se tiver caracteristicas de relatorio
circunstanciado, podera substitui-lo;

VI — apresentacdo, pelo gestor, do termo de recebimento definitivo no prazo de até 10 (dez)
dias tuteis, contados a partir da emissdo do termo de recebimento provisorio, devendo constar, de forma
expressa, o pleno atendimento as condi¢des contratuais relativas ao fornecimento ou servigo

VII - apresentagdo do relatéorio de gestdo, a ser elaborado pelo gestor do contrato,
demonstrando os acontecimentos da contratagdo, de modo que esteja centralizadas todas as informagdes do
contrato neste documento.

VIII - encaminhamento do processo ao Controle Interno para analise da despesa.

Art. 26. Havendo necessidade de glosa, a comissao deve solicitar a contratada a substituicdo da
fatura. Caso a contratada ndo o faca, o gestor glosara os valores cobrados indevidamente no mesmo més,
independentemente de autorizagdo da contratada, garantindo tempo habil para recolhimento dos tributos antes
da data de vencimento.

Art. 27. Ao fim do exercicio, o gestor certificard a quitacdo das despesas e encaminhard o
processo a Diretoria de Administracao e Finangas, que o enviard a Geréncia de Finangas, informando se ha ou
nao pendéncias para fins de cancelamento ou inscri¢gdo de empenho em restos a pagar.

Subsecao 11

Controle Interno

Art. 28. O Controle Interno analisard os atos relacionados ao pagamento, emitindo Parecer
Conclusivo sobre sua conformidade legal, técnica e administrativa, e enviard o processo a Diretoria de
Administragdo e Finangas para deliberagao.

Paragrafo Unico. Nos moldes do § 2° do art. 73 do Decreto estadual n® 28.874/2024, ao
identificar irregularidades, o Controle Interno devera:

I - indicar, de forma expressa e motivada, os vicios encontrados;

IT - determinar corre¢des e acdes preventivas aptas a mitigar novas ocorréncias futuras, fixando
prazo para o saneamento dos atos;

IIT - adotar, em caso de possivel dano ao Instituto, as medidas necessarias para a apuragdo das
infragdes administrativas, na forma do art. 169, § 3°, 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subsecao III

Diretoria de Administracao e Financas


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Art. 29. Compete a Diretoria de Administragdo e Finangas, em apoio a Presidéncia, deliberar
sobre a manifestacdo emitida pelo Controle Interno e, estando atendidos os requisitos legais e regulamentares,
autorizar o respectivo pagamento, encaminhando, em seguida, o processo a Geréncia de Finangas para a
devida execucdo.

§ 1° A autorizagdo de pagamento devera ter assinatura de no minimo dois ordenadores de
despesa, nos termos da Resolugdo n® 36/2022/IPERON-GAB.

Subsecao IV

Geréncia de Financas

Art. 30. Compete a Geréncia de Finangas observar os seguintes procedimentos para a execucao
da despesa:

I — receber o processo devidamente instruido para pagamento, analisando as faturas, notas
fiscais e demais documentos comprobatorios da prestagdo do servigo ou fornecimento realizado, certificando-
se de que estdo em conformidade com as disposi¢des desta Resolugao;

IT — certificar e registrar a liquidagdo da despesa no Sistema SIGEF;
IIT — efetuar o pagamento via ordem bancéria no SIGEF.

Art. 31. Concluido o pagamento, a Geréncia de Financas deverd encaminhar o processo a
Geréncia de Administragdo, acompanhado do comprovante de pagamento, do documento de registro da
despesa e, quando aplicavel, das guias de recolhimento correspondentes.

Subsecao V

Geréncia de Administracao

Art. 32. A Geréncia de Administragdo avaliara os procedimentos e devolverd o processo ao
gestor/fiscal para continuidade das atribuigdes.

§ 1° Ao instruir o processo, alertara o gestor/fiscal quanto a vigéncia do contrato, saldo
orcamentario e necessidade de prorrogacao, quando for o caso, e outras orientagdes necessarias.

§ 2° Caso identifique alguma irregularidade, encaminhara o processo ao Controle Interno para
manifestacao, conforme a Sec¢ao II deste Capitulo.

CAPITULO V
DA PRORROGACAO DO CONTRATO

Secao I

Disposi¢des gerais

Art. 33. Os contratos administrativos celebrados com fundamento na Lei n° 14.133/2021
poderao ser prorrogados sucessivamente, desde que:

I — haja previsao legal ou contratual para a prorrogacao;

IT — esteja comprovada a necessidade de continuidade do fornecimento ou da prestagao dos
servicos, em conformidade com as normas internas;

IIT — sejam mantidas as condigdes originalmente pactuadas, inclusive quanto a vantajosidade
dos precos;



IV —seja respeitado o prazo maximo de vigéncia previsto no instrumento contratual, nos termos
do Capitulo V da referida Lei.

Art. 34. Nos contratos por escopo, a prorrogagdo da vigéncia deverd observar o disposto no art.
111 da Lei n® 14.133/2021, atendendo as condicdes e requisitos legalmente estabelecidos.

Art. 35. Toda prorrogacgao contratual devera ser fundamentada por escrito, precedida de anélise
juridica — salvo nos casos em que haja parecer referencial aplicdvel —, autorizada previamente pela
autoridade competente e formalizada por meio de termo aditivo.

Secao 11
Dos procedimentos da prorrogac¢io do contrato
Subsecao I

Gestor e Fiscal

Art. 36. O gestor do contrato, observados os prazos previstos no inciso IX do art. 14 desta
normativa, devera instruir o processo de prorrogacdo contratual conforme os seguintes procedimentos:

I - avaliar a execugdo do contrato em relagdo aos resultados, prazos, qualidade, recursos
humanos e materiais utilizados, adequagao dos servigos a rotina e cumprimento das obrigagdes contratuais,
além da satisfacdo do publico usuario, mediante relatério circunstanciado, emitido pelo fiscal técnico do
contrato;

IT - obter a manifestacdo da contratada sobre a prorrogacao, possiveis reajustes e/ou repactuagao
de precos, e ainda a documentagdo que comprove as condi¢des de habilitagao e qualificagdo da contratada;

IIT - encaminhar o processo a Equipe de Compras, para pesquisa de mercado, a fim de
comprovar que o valor do contrato segue economicamente vantajoso ao Iperon;

IV - apresentar relatorio de gestdo, abordando informagdes indispensaveis
V - encaminhar o processo a Geréncia de Administracao.

§ 1° A comprovacdo da vantajosidade economica para a prorrogacdo contratual devera
considerar a comparacdo entre os precos contratados e aqueles praticados no mercado, admitida, quando
cabivel, a possibilidade de negocia¢do visando a obtengdo de condigdes mais vantajosas, com o apoio da
Geréncia de Administracao.

§ 2° Nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a realizacdo de pesquisa de
mercado poderd ser dispensada, desde que o instrumento contratual preveja: (i) a atualizacdo dos itens de
natureza salarial com base em convencdo coletiva, dissidio ou legislacdo especifica; e (ii) o reajuste dos
insumos e materiais com base em indices oficiais definidos no edital.

§ 3° Na hipodtese de nao ser possivel a prorrogacdo contratual, a unidade gestora devera
instaurar novo processo, vinculado ao contrato vigente, com vistas a realizagdo de nova contratagdo,
observando as diretrizes aplicaveis a modalidade e ao objeto pretendidos.

§ 4° Para acompanhamento, a unidade gestora deverd informar a Geréncia de Administracao o
numero do processo referente a nova contratagao.

§ 5° Caso a contratada conclua a obra, preste o servico ou fornegca o material apoés o prazo
contratual, sem que haja prorrogacdo formal, as despesas incorridas serdo reconhecidas como divida, e a
responsabilidade do gestor sera apurada, conforme o caso.

Subsecao 11

Geréncia de Administracao

Art. 37. A Geréncia de Administracdo, ao receber a instru¢do do processo de prorrogagao
contratual, devera analisa-la e adotar as seguintes providéncias:



I - solicitar a Declaragdo de Adequagdo Financeira no valor global da contratagdo, o novo
periodo de vigéncia;

IT - emitir justificativa circunstanciada, contendo:
a)fundamentag¢do legal que ampare a prorrogagao contratual;

b) ratificagdo dos motivos que demonstram a viabilidade da prorrogagdo pretendida e a
impossibilidade de conclusao do objeto no prazo originalmente pactuado;

¢) declaragdo de que a prorrogagdo representa vantagem para o Iperon, com base em analise de
economicidade realizada;

d) demonstracdo da compatibilidade orcamentario-financeira da despesa, comprovando a
existéncia de créditos or¢amentarios suficientes e vinculados a contratagéo.

§ 1° A justificativa referida no inciso II deverd conter as assinaturas do responsavel pela
Geréncia de Administragdo, do gestor do contrato, do(a) Diretor(a) de Administragdo e Financas e do(a)
Presidente do Iperon.

§ 2° Concluida a instrugdo prevista no caput, o processo devera ser encaminhado a
Procuradoria-Geral do Estado para analise de conformidade juridica e posterior celebragcdo do termo aditivo,
ressalvadas as hipoteses em que a andlise juridica tenha sido dispensada mediante autorizacdo expressa da
Procuradoria-Geral do Estado, por meio de parecer juridico referencial.

§ 3° O empenhamento das despesas relativas a prorrogagdo contratual devera ocorrer
imediatamente ap6s a formalizagdo do respectivo termo aditivo.

CAPITULO VI
DO REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO

Secao I

Disposicoes gerais

Art. 38. O reajuste de precos ¢ admitido nos contratos de obras, fornecimentos e servigos
continuados sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, mediante aplicagdo dos indices previstos no contrato,
que reflitam a variagao real dos custos.

§ 1° Pode-se adotar indices combinados, especificos ou setoriais, desde que respeitado o
intervalo minimo de 1 (um) ano, contado a partir do orcamento estimado definitivo da Administragao.

§ 2° Em contratos com predominancia de custos de insumos, aplica-se o reajuste conforme o
caput.

§ 3° Nos contratos de tecnologia da informag¢do e comunicacdo, o indice de reajuste para
licenciamento, suporte e atualizacdo devera refletir a variacdo efetiva dos respectivos custos, conforme
previsdo contratual ou aquele mais vantajoso a Administracao.

Art. 39. Apds 1 (um) ano, os pregos podem ser reajustados, por iniciativa de qualquer das
partes, conforme o indice contratual, aplicavel apenas a obrigagdes iniciadas e concluidas apos esse periodo.

§ 1° Em caso de prorrogagdo, a contratada deve manifestar interesse no reajuste antes da
formalizacdo, sob pena de perda do direito.

§ 2° O pedido deve ser apresentado em até 30 (trinta) dias do fato gerador.

§ 3° Se apresentado no prazo, os efeitos financeiros podem retroagir a data-base ou ao fato
gerador.

§ 4° Fora do prazo, os efeitos financeiros contar-se-do a partir do recebimento do pedido,
vedada a retroatividade.

§ 5° O direito ao reajuste extingue-se se o pedido for feito apos o fim da vigéncia do contrato.

§ 6° Se o contrato vencer antes da definicdo do indice, poderd ser prorrogado com clausula



resguardando o direito ao reajuste, a ser formalizado por apostilamento ap6s a divulgacao do indice.

Art. 40. A Administragdo devera analisar o pedido de reajuste no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, conforme § 4° do art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

Secao 11

Dos procedimentos do reajuste em sentido estrito

Subsecao I

Gestor e Fiscal

Art. 41. Compete ao gestor e fiscal do contrato:
I - receber o pedido de reajuste da contratada, com comprovagado do direito e valor pretendido;
II - autuar o processo e encaminha-lo ao Controle Interno para validagdo do calculo;

IIT - anexar a documentacao de habilitagdo da contratada, com sua concordancia expressa em
caso de divergéncia de valores;

IV - enviar o processo a Equipe de Compras para pesquisa de mercado e verificagdo da
vantajosidade;

V - avaliar a execucao do contrato por meio de relatério técnico do fiscal, considerando prazos,
qualidade, resultados e adequagdo a rotina institucional;

VI - elaborar relatério de gestdo com as informagdes essenciais a decisao;

VII - encaminhar os autos a Geréncia de Administragao.

Subsecao 11

Geréncia de Administracao

Art. 42. A Geréncia de Administragdo, ao receber o processo, devera:

I - solicitar a Declaragao de Adequacao Financeira com base no novo valor reajustado;
IT - elaborar justificativa contendo:

a) base legal do reajuste;

b) planilha com a equagdo econdmico-financeira original (caso nao conste do processo);
¢) planilha atualizada com o indice de reajuste contratual e demonstragdo da variagao;
d) comprovacao da compatibilidade or¢camentaria e financeira.

§ 1° Apos a andlise, o processo sera encaminhado a Procuradoria-Geral do Estado.

§ 2° O empenho da despesa deve ocorrer apos a formalizagao do termo aditivo.

Subsecao 111

Procuradoria-Geral do Estado de Rondonia

Art. 43. A Procuradoria-Geral do Estado analisara a juridicidade do reajuste e podera elaborar o
termo aditivo, se necessario.

§ 1° O reajuste podera ser formalizado por apostila, nos termos do art. 136, I, da Lei n°
14.133/2021, exceto quando coincidir com prorrogacdo contratual, caso em que serd exigido termo aditivo,
conforme § 7° do art. 154 do Decreto n°® 28.874/2024.

§ 2° Apds a andlise, os autos serdo devolvidos a Geréncia de Administracdo para a publicacao
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), garantindo a transparéncia do ato.



CAPITULO VII
DA REPACTUACAO
Secao I

Disposicoes gerais

Art. 44. A repactuacdo de pregos aplica-se exclusivamente aos contratos de servigos
continuados com dedica¢do exclusiva de mao de obra e observara o intervalo minimo de 1 (um) ano, contado
da apresentagdo da proposta ou da ultima repactuacao, conforme o caso.

§ 1° A repactuacao ¢ direito do contratado, desde que comprovada a variagdo dos custos, sem
alterar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

§ 2° A repactuacdo pode ser parcelada, respeitando as datas-base de diferentes categorias
profissionais envolvidas.

§ 3° Quando fundamentada em acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, o aumento
de custos com mao de obra devera ser integralmente repassado.

§ 4° A data de inicio da vigéncia dos novos valores serd, preferencialmente, a do fato gerador,
podendo ser futura (se acordada) ou retroativa, quando prevista no instrumento coletivo.

Art. 45. Para a solicitagdo da repactuagdo, a contratada deverd apresentar demonstrativo
analitico da variagdo de custos, com planilha de custos atualizada ou documenta¢do pertinente, como
convengao coletiva ou sentenga normativa.

§ 1° E vedada a inclusdo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, salvo se obrigatorios
por for¢a legal ou normativa.

§ 2° A Administragdo ndo se vincula a clausulas de acordos coletivos que tratem de obrigagdes
ndo trabalhistas ou que contrariem normas legais.

§ 3° Caso a variacdo de custos da mao de obra ndo decorra de instrumento coletivo, sera
necessaria comprovagao com base em precos de mercado, contratos similares e outros indicadores técnicos.

§ 4° A contratante podera realizar diligéncias para verificacao da variacao de custos.

Art. 46. A decisao sobre o pedido de repactuagdo sera proferida em até 60 (sessenta) dias,
contados do recebimento da solicitagdo e da documentagdo completa.

§ 1° O prazo sera suspenso enquanto a contratada nao atender as exigéncias de comprovagao
dos custos.

§ 2° A repactuagdo sera formalizada por apostilamento, salvo quando coincidir com
prorrogacao contratual, hipdtese em que sera necessaria a celebragao de termo aditivo.

Secao 11

Dos procedimentos da repactuacio

Subsecao I

Gestor e Fiscal

Art. 47. Compete ao gestor e ao fiscal do contrato:

I - receber o pedido da contratada;

IT - encaminhar a unidade de Controle Interno para analise dos custos;

IIT - colher a concordancia da contratada em caso de divergéncia de valores;

IV - elaborar relatorio técnico sobre a execucdo do contrato;



V - elaborar relatério de gestao:

VI- instruir os autos a Geréncia de Administragao.

Subsecao 11

Geréncia de Administracao

Art. 48. A Geréncia de Administracao, apds analise da instrucao do processo, devera:
I - solicitar a Declaragdao de Adequacdo Financeira considerando o novo valor;

IT - emitir justificativa contendo:

a) fundamentacao legal da repactuacao;

b) confirmacdo do cumprimento das exigéncias pela equipe de gestdo e fiscalizagao;
¢) comprovagao de disponibilidade or¢amentaria.

§ 1° Apds a andlise, o processo sera enviado a Procuradoria-Geral do Estado.

§ 2° O empenho das despesas sera feito apds o aditivo ou apostilamento.

Subsecao 111

Procuradoria-Geral do Estado de Rondonia

Art. 49. A Procuradoria-Geral do Estado analisaré a juridicidade da repactuagdo e, conforme o
caso, elaborara o termo aditivo.

§ 1° A formalizag@o ocorrera por apostila, exceto quando coincidir com prorrogacao contratual,
hipdtese que exige termo aditivo, conforme o § 2° do art. 162 do Decreto Estadual n°® 28.874/2024.

§ 2° Apds analise, os autos serdo devolvidos a Geréncia de Administragao para publicagdo no
PNCP.

CAPITULO VIII
SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao 1

Disposicoes gerais

Art. 50. O descumprimento, total ou parcial, das obrigacdes assumidas pela contratada,
especialmente em relagdo a encargos sociais e trabalhistas, podera resultar na aplicagdo de sangdes
administrativas previstas no contrato, no edital e na legislacdo vigente, podendo inclusive levar a rescisao
contratual, conforme o art. 137 da Lei n°® 14.133/2021 ¢ o Capitulo VIII do Decreto Estadual n® 28.874/2024.

§ 1° Em caso de inexecu¢ao contratual, o Iperon podera aplicar san¢des previstas em lei ou no
contrato, garantindo-se o devido processo legal.

§ 2° As sancdes de adverténcia e multa poderdo ser aplicadas mediante rito simplificado,
resguardadas as garantias do administrado.

§ 3° As penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade serdao
comunicadas a Controladoria-Geral do Estado, responsavel pela manutengdo e atualizagdo dos cadastros
estaduais de empresas punidas.

Secao 11



Procedimentos de apuracio e aplicacido de penalidades

Subsecao I

Gestor e fiscal

Art. 51. O Gestor e os fiscais do contrato devem observar o edital, o termo de referéncia e o
contrato sempre que identificarem falhas na execugdo contratual.

Art. 52. Compete aos fiscais acompanhar a corre¢do das falhas pela contratada ¢ informar ao
gestor sobre a necessidade de abertura de processo administrativo para apuragao.

Art. 53. O Gestor devera seguir os seguintes passos para apurar infragdes:
I - abrir processo administrativo sancionador vinculado ao processo principal do contrato;
IT - elaborar termo de abertura e relatorio descritivo com as infragdes e possiveis penalidades;

IIT - notificar a contratada, contendo: ntimero do processo e do contrato, vigéncia, nome ¢
CNPJ, descricao da infracdo, dispositivo contratual infringido e penalidade prevista, concedendo prazo de 15
(quinze) dias uteis para defesa.

§ 1° A notificacdo deverd ser entregue ao representante legal ou preposto da contratada, com
comprovante de recebimento.

§ 2° Se ndo houver defesa no prazo, o gestor encaminhard os autos a Diretoria de
Administragdo e Financas com proposta de penalidade.

§ 3° Havendo defesa, o gestor a analisara e enviard parecer a Diretoria, com sugestao
fundamentada de penalidade.

§ 4° A Diretoria analisara e encaminhara o processo a Presidéncia para decisdo.

§ 5° Apds decisao da Presidéncia, o gestor notificard a contratada quanto a penalidade imposta,
concedendo novo prazo de 15 (quinze) dias Uteis para recurso.

§ 6° Havendo recurso, o gestor devera se manifestar e encaminhar o processo a PGE-IPERON
para analise juridica.

§ 7° Se nao houver recurso, ou apds decisao final, o gestor aplicara a penalidade, garantindo
contraditdrio e ampla defesa.

§ 8° Apos aplicagdo da penalidade, o gestor comunicard a Geréncia de Administracdo para
registro no cadastro de fornecedores, junto a CGE e 4 SUPEL.

Subsecao 11

Geréncia de Administracao

Art. 54. A Geréncia de Administracdo devera:
I - adotar medidas de esclarecimento, se necessario, de oficio ou mediante solicitagao;

IT - comunicar a CGE sobre sangdes aplicadas e declaragdes de inidoneidade, garantindo o
registro e atualiza¢do nos sistemas estaduais e nos cadastros nacionais (CEIS e CNEP), conforme prazos da
Lein® 14.133/2021;

III - informar a SUPEL para registro das penalidades no SICAF.

Subsecao 111

Diretoria de Administracao e Financas



Art. 55. Compete a Diretoria de Administracao e Finangas:

I - analisar a manifestacao do gestor do contrato;

IT - adotar medidas de esclarecimento, se necessario, dentro de sua competéncia;
IIT - encaminhar o processo a Presidéncia;

IV - remeter a Procuradoria-Geral do Estado para analise juridica, se necessario.

Subsec¢ao IV
Procuradoria-Geral do Estado - PGE

Art. 56. Compete a Procuradoria-Geral do Estado:
I - emitir pareceres juridicos sobre as sangdes, interpretando a legislacao aplicavel;

IT - prestar consultoria e orientagdo juridica aos 6rgdos da Administragdo quanto a legalidade
dos atos administrativos.

Subsecao V

Presidéncia do Iperon

Art. 57. Compete a Presidéncia do Iperon decidir sobre a aplicagdo das penalidades propostas
pelo gestor do contrato.

Paragrafo Unico. A decisdo serd formalmente comunicada a contratada mediante notificagdo,
entregue ao seu representante legal ou preposto, com comprovagao de recebimento.

Secao 111

Da extin¢ao do contrato

Art. 58. A inexecucdo total ou parcial do contrato poderd ensejar sua extingdo, com as
consequéncias previstas no instrumento contratual, na legislagao vigente e em regulamentos aplicaveis.

Art. 59. Constituem motivo para extingcdo do contrato as causas previstas no artigo 137 da Lei
n° 14.133/21.

Art. 60. A extingao do contrato podera ocorrer de forma amigavel, por acordo entre as partes,
devendo ser formalizada por termo especifico e juntada aos autos do processo de contratagao.

Art. 61. A extin¢ao unilateral do contrato podera ocorrer por interesse da Administragdo, nas
hipdteses previstas no art. 138 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, mediante processo administrativo instaurado
com essa finalidade.

Art. 62. O processo de extingdo contratual poderd ser instaurado de oficio pelo Presidente do
Iperon ou por provocacdo da Diretoria de Administragdo e Finangas, da Geréncia de Administra¢do, do
Controle Interno, do Controle Externo, do gestor do contrato, por representacdo de particular, ou ainda em
decorréncia de sindicancia ou auditoria.

Art. 63. Na instrucdo e julgamento do processo de extingdo unilateral do contrato, aplicar-se-ao,
supletivamente, a Lei Federal n® 9.784, de 1999, a Lei Estadual n° 3.830, de 2016, o Codigo Civil e o Codigo
de Processo Civil.

CAPITULO IX
DOS PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO



Art. 64. O encerramento dos contratos firmados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Estado de Rondonia — Iperon ocorrerd em razao do término do prazo de vigéncia ou da completa
execucao do objeto contratado.

§ 1° O contrato podera ser encerrado, ainda, com base nas hipoteses previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, devendo o gestor do contrato, com o auxilio dos fiscais, adotar as seguintes providéncias:

I - informar a Geréncia de Administracdo a existéncia de pendéncias na execucdo do contrato
que possam ensejar a utilizagdo da garantia contratual;

IT - propor a Geréncia de Administragao a liberagdo da garantia contratual, quando verificada a
inexisténcia de pendéncias;

IIT - instruir o processo com a liquidag@o de eventuais despesas pendentes;

IV - requerer a Geréncia de Administracdo, caso ndo haja despesas a liquidar nem penalidades
a aplicar, a baixa de saldos remanescentes nas contas de controle e nos restos a pagar da respectiva contratada;

V - solicitar as areas de Informatica e de Seguranca a baixa de credenciais de acesso aos
sistemas ¢ dependéncias do Instituto para os prestadores terceirizados que ndo permanecerao, ou a atualizagao
cadastral dos que seguirdo no novo contrato;

VI - obter carta de quitagdo da contratada, declarando a inexisténcia de pendéncias financeiras
relativas aos servigos prestados;

VII - lavrar termo de encerramento contratual e promover o arquivamento do processo.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. A Geréncia de Administracdo, o Controle Interno, a Auditoria Interna ¢ a
Procuradoria-Geral do Estado de Rondonia prestardo apoio técnico aos servidores nas atividades de gestdo e
fiscalizagdo dos contratos regulados por esta Resolucdo, observadas suas competéncias regimentais e sempre
com vistas ao atendimento das necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Estado de
Rondonia — Iperon.

Art. 66. Os setores envolvidos na gestdo e fiscalizacao contratual devem assegurar a tramitacao
célere e eficaz dos processos, evitando atos impertinentes ou meramente protelatérios, e adotando todas as
medidas necessarias a adequada instrucao e ao regular andamento das demandas.

Art. 67. Os gestores e fiscais de contratos deverdao possuir conhecimento técnico ou operacional
compativel com a natureza do objeto contratado, de modo a permitir analise critica e efetiva supervisao da
execuc¢do contratual.

Art. 68. O descumprimento das disposigdes desta Resolucao sujeitara o servidor responsavel a
apuracdo de responsabilidade administrativa, nos termos da Lei Complementar Estadual n® 68, de 9 de
dezembro de 1992, sem prejuizo das sangdes civeis e penais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 69. Sdo solidariamente responsaveis pela correta execugdo do contrato os servidores que
realizarem o recebimento de materiais, aprovarem medi¢des de servicos ou atestarem notas fiscais.

Art. 70. As disposicdes desta Resolucdo aplicam-se, no que couber, a todos os contratos
administrativos celebrados com fundamento na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ainda que
firmados em data anterior a sua vigéncia.

Art. 71. No caso de contratos de prestagdo de servigos terceirizados, a gestdo e a fiscalizagao
deverdo observar, no que couber, as regras e diretrizes da Instrugdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017, da
Secretaria de Gestao do extinto Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, bem como suas
atualizacdes ou eventuais normativos que venham a substitui-la.

Art. 72. Ficam revogadas, integralmente, a Resolugao n.° 10/2021/IPERON-GAB e Resolugdes
n° 26/2022/IPERON-GAB.

Art. 73. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.



Porto Velho, 29 de abril de 2025.

TIAGO CORDEIRO NOGUEIRA

Presidente do Iperon

ANEXO I
QUADROS DE DETALHAMENTO

DO DETALHAMENTO DA DESIGNACAO DE GESTOR E FISCAL

Ord. | Atividade Descrigdo da atividade Respor;(s;;\(;el pela
. Listando os servidores indicados a gestdo e fiscalizacao do contrato IPERON-SETOR
Emite s ~ . REQUISITANTE
1 cerfidio | M© ato da requisi¢ao da} contratagao, com as assinaturas de todos os DA
servidores indicados, certificando a ciéncia do ato. CONTRATACAO
IPERON-SETOR
Emite Demonstrando em campo especifico, os servidores ou titulares das REQUISZFANTE
) ETP, suas respectivas éreqs que serao fiesiignados como gestor_/ﬁscal ou SOLICITACAO
como parte da equipe de fiscalizagdo permanente previamente
e/ou TR :
designada. e/o
IPERON-EQCOM
Fluxos Da autuagdo do pedido de compra até a formalizagao do contrato,
3 di tem-se um intervalo de tempo, e fluxos diversos que nao entra no DIVERSOS
iversos (o ~
mérito desta Resolucdo
Emite
4 Termo de Celebrando a contratacdo do objeto. PGE-IPERON
Contrato
5 Em1t§ Designando os serv1dor‘e§ indicados inicialmente, dando IPERON-GAD
portaria publicidade ao ato.
6 Emite Aos servidores designados a gestao~do contrato para a ciéncia da IPERON-GAD
despacho designagao.
DO DETALHAMENTO DO PAGAMENTO DA DESPESA
Ord. Atividade Descrigdo da atividade. Responsalvel
pela acao
) Solicitando a Coplag a disponibilidade orgamentaria para Gestor do
1 Emite despacho cobrir as despesas do correspondente exercicio. Contrato




) Emite despacho Comunicando a Gefin a disponibilidade or¢amentéria e IPERON-
p instruindo a emissdao da DAF e NE. COPLAG
3 Emite a DAF ¢ a Assegurando o or¢gamento para cobrir a despesa IPERON-
Nota de Empenho £ ¢ P pesa. GEFIN
4 Emite despacho Comunicando ao gestor do contrato a emissdo da DAF e da IPERON-
P nota de empenho. GEFIN
Apresenta a Encaminhando ao gestor do contrato a documentagao de
5 ~ - . Contratada
prestacao de contas prestacdo de contas da compra ou servigo.
6 Recepciona a Conferindo toda a documentagdo, conforme termos Gestor/fiscal
prestagdo de contas definidos desta Resolugao. do contrato
7 Junta documentos Juntando no processo de pagamento toda a documentagado Gestor/fiscal
nos autos correspondente a prestagao de contas. do contrato
3 Emite relatorio Detalhando a execug@o do objeto nos termos definidos nesta Fiscal do
circunstanciado Resolucio. contrato
Atestando, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do recebimento
da documentagdo, o recebendo provisorio do bem ou servigo.
Emite termo de .
: Fiscal do
9 recebimento contrato
provisorio Obs.: O termo de recebimento provisorio pode substituir o
relatorio circunstanciado, desde que tenha caracteristica de
relatdrio de fiscalizagdo.
Emite termo de Atestando, no prazo de até 10 (dez) dias uteis do termo de
. . o ) " Gestor do
10 recebimento recebimento provisorio, o recebimento definitivo do bem ou
i, . contrato
definitivo servigo.
Emite certificado da Gestor do
11 despesa no Sistema Atestando/certificando o recebimento do bem ou servico.
contrato
SIGEF
12 Emite Relatorio de Nos moldes definidos nesta Resolucao, instrui os autos a Gestor do
Gestdo Gefin, para pagamento da despesa. contrato
13 Ricepcloncell ' Conferindo a documentagao IPERON-
processo do onfe u cao. GEFIN
pagamento
Emite Nota Registrando a despesa no Sistema SIGEF, atestado o direito
. . . L . IPERON-
14 Langamento adquirido pelo credor e instrui os autos a unidade setorial de
LT o . GEFIN
Liquidagao Controle Interno para analise da conformidade da despesa.
15 Emite parecer Atestando que o process,o dg pagam@gto segulu a IPERON-CI
conformidade legal, técnica, administrativa.
16 Emite Autorizagao Deliberando e autorizando o pagamento da despesa, em IPERON-
de Pagamento conjunto com a presidéncia. DAF




Emite a Preparagao

17 de Pagamento (’P.P) ¢ | Executando o pagamento da despesa e retengdes necessarias, e | [PERON-
Order?OBa)ncana instrui os autos a8 GAD a respeito do pagamento executado. GEFIN
B
18 Emite despacho Instruindo o gestor/fiscal do contrato, conforme termos IPERON-
p definidos nesta Resolucao. GAD
DO DETALHAMENTO DA PRORROGACAO DO CONTRATO
Ord. Atividade Descricao da atividade Responsaivel
pela acao
Orientando a equipe de gestdo de contrato para que no prazo de até
: ! . . , ~ IPERON-
1 Emite despacho 15 (quinze) dias uteis, seja instruida a prorrogacao contratual, nos
. i GAD
termos definidos nesta Resolugdo.
Solicitando da contratada a manifestagdo quanto ao interesse em
. . prorrogar o contrato, bem como a apresentagdo da manutengdo das | Gestor/fiscal
2 Emite oficio - e~ .
condigdes de habilitagdo, de acordo com as condigdes da do contrato
contratacao.
Obtém a Recepcionando o 1nteressi: da contr‘aj[ada~ em prorrogar o contrato, Gestor/fiscal
3 . ~ bem como a documentacdo de habilitagdo, juntando-os aos autos
manifestacdo N do contrato
da contratagdo.
. . Demonstrando a avaliagdo da execu¢ao do contrato, atestando a Fiscal
Emite relatorio . A . .
4 . . regularidade e adequagdo do objeto entregue, conforme termos técnico do
circunstanciado <
desta Resolucio. contrato
Instruindo a Equipe de Compras a realizagao de pesquisa de
5 Emite despacho mercado, a fim de comprovar a vantajosidade financeira em Gestor/fiscal
manter a contratacao.
6 Emite relaNt oo Nos termos previstos nesta Resolugao. Gestor do
de gestao contrato
: . . ~ Gestor do
7 Emite despacho Instruindo a GAD o prosseguimento da prorrogacao.
contrato
Solicitando a Coplag a disponibilidade orgamentaria e emissao de
: N A . IPERON-
8 Emite despacho Declaracao de Adequagdo Financeira no valor contratual GAD
prorrogado.
9 Emite desnacho Informando a Gefin a disponibilidade or¢amentéria e solicitando a IPERON-
P emissdo da DAF. COPLAG
Emite a
Declaragacl de Assegurando a disponibilidade or¢amentaria para custear as IPERON-
10 Adequagdo . ~
Financeira despesas com o contrato, considerando a sua prorrogacao. GEFIN

(DAF)




IPERON-

11 Emite despacho Comunicando a GAD a emissao da emissao da DAF
GEFIN
1 Emite A justificativa deve ser confeccionada nos termos previstos nesta IPERON-
justificativa Resolugao. GAD
13 Emite parecer Demonstrando a viabilidade juridica da prorrogagao PGE-
P ] PrOtrogagao. IPERON
Confecciona o ~ PGE-
14 Termo Aditivo Celebrando a prorrogagdo contratual IPERON
Da publicidade ’ N ‘ i IPERON-
15 ao Termo No PNCP, da publicidade ao instrumento da prorrogagao.
o GAD
Aditivo
Solicitando a Geréncia de Finangas o empenhamento da despesa,
: . IPERON-
16 Emite despacho devendo ser observado as variagdes valores decorrentes de GAD
reajustamento ou revisao de prego do contrato, quando couber.
17 Emite Nota de Assegurando o orcamento para cobrir a despesa decorrente da IPERON-
Empenho prorrogacao do contrato. GEFIN
18 Emite despacho Informando a equipe de gestao do con‘Erato acerca da formalizagao IPERON-
da prorrogacao. GAD
DO DETALHAMENTO DO REAJUSTE
Ord. Atividade Descricao da atividade Responsalvel
pela agdo
Contratada,
) i ou
1 Emite pedldo de Manifestando a pretensdo de reajustamento do prego do contrato.
reajuste contratante
(Iperon)
Recepciona . . .
) pedido de Recebendo o pedido do reajuste, e juntando-o ao processo Gestor/fiscal
. principal.
reajuste
3 Emite despacho Instruindo a unidade setorlgl de Control.e Interno a analise da Gestor/fiscal
conformidade do pedido.
Demonstrando a conformidade do pedido, e comprovando, através
4 Emite parecer de consulta em site oficial, que a aplicabilidade da corre¢ao de seu | [IPERON-CI
no periodo e indice correspondente ao contrato.
Apresentando a contratada o preco reajustado, para que se
5 Emite oficio manifeste favoravel a este, bem como apresente a manutencao das Gestor/fiscal

condicdes de habilitagdo, de acordo como os termos dispostos no
contrato.




Recepcionando a manifestagdo favoravel ao reajustamento, bem

Obté o .
6 cema como a documentacdo de habilitacdo, juntando-os ao processo Gestor/fiscal
manifestacao ..
principal.
Instruindo a Equipe de Compras a realizag@o de pesquisa de
7 Emite despacho mercado, a fim de comprovar a vantajosidade financeira em Gestor/fiscal
manter a contratacdo no valor reajustado identificado.
] Emite relatorio Demonstrando a avaliagdo da execucdo do contrato, conforme Fiscal
circunstanciado termos dispostos nesta Resolugao. técnico
9 Emite rela~t0r10 Nos termos previstos nesta Resolugao. Gestor do
de gestao contrato
Comunicando a GAD quanto ao cumprimento das defini¢des
. . ~ Gestor do
10 | Emite despacho | previstas nesta Resolucdo que cabem ao gestor e fiscal, bem como contrato
para prosseguir o feito.
Solicitando a Coplag disponibilidade or¢camentéria e emissao de
. N . ) IPERON-
11 Emite despacho Declaragao de Adequagdo Financeira no valor do contrato GAD
reajustado.
12 | Emite despacho Informando a Gefin a disponibilidade orcamentaria e solicitando a IPERON-
P emissdo da DAF. COPLAG
Emite a
13 chzilaragaci de Assegurando a disponibilidade or¢amentaria para custear o IPERON-
dequagao contrato, considerando o reajustamento. GEFIN
Financeira
(DAF)
. . . - IPERON-
14 | Emite despacho Comunicando a GAD a emissdo da DAF. GEFIN
Emite A justificativa deve ser confeccionada nos termos previstos nesta IPERON-
15 . . N
justificativa Resolugao. GAD
. Instruindo a PGE no Iperon, a analisar a juridicidade do IPERON-
16 | Emite despacho .
reajustamento. GAD
17 Emite parecer Demonstrando a juridicidade do reajustamento PGE-
' IPERON
Celebrando o reajustamento contratual.
G T PGE-
8 Zr;‘.t‘? ermo IPERON, ou
HVO out Obs.: Quando o reajustamento nao coincidir com a prorrogagao do IPERON-
apostriametto contrato, pode-se dar por simples apostilamento, que pode ser GAD
confeccionado na Geréncia de Administragao.
Da publicidade
ao Termo
19 Aditivo ou No PNCP, da publicidade ao instrumento do reajustamento. IP}éi%N_
apostilamento
20 | Emite despacho Solicitando a Geréncia de Financas o empenhamento da despesa, IPERON-
decorrente do reajustamento. GAD




Resguardando o or¢gamento para custear as despesas decorrentes do

21 Emite Nota de reajuste de preco do contrato, instruindo os autos a GAD, para IPERON-
Empenho ; D GEFIN
conhecimento da emissdo da nota de empenho.
. Informando a equipe de gestao do contrato acerca da formalizacao IPERON-
21 Emite despacho do reajustamento do contrato. GAD
DO DETALHAMENTO DA REPACTUACAO
Ord. Atividade Descrigao da atividade Responsalvel
pela acao
1 Emite pedld? de Manifestando a pretensao de repactuacao de preco do contrato. Contratada
repactuagao
Recepciona o . ~ .
) pedido de Recebendo Ro ped1d~0 dg repactuagao, nos termos liegals e desta Gestor/fiscal
N esolugdo, junta-os aos autos principais.
repactuagao
Instruindo a unidade setorial de Controle Interno a analise da
3 Emite despacho conformidade do pedido e conferéncia dos valores demonstrados | Gestor/fiscal
pela contratada na planilha de custo.
Demonstrando a conformidade do pedido e apresentando planilha
4 Emite parecer de custo, confirmando os céalculos, conforme termos legais e IPERON-CI
definidos nesta Resolugao.
5 Emite despacho Comunicando o gestor quanto aos calculos elaborados. IPERON-CI
Apresentando a contratada planilha de custo com os precos
6 Emite oficio 1dent1ﬁceldos, para Ir}aillfestaqao,. l?em~como solicitando a Gestor/fiscal
manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo, de acordo com as
condi¢des contratuais iniciais.
Obtém a Recepcionando o de acordo da contratada e a documentacao de
7 . ~ e Gestor/fiscal
manifestacao habilitagdo, juntando-os ao processo.
] Emite relatério Demonstrando a avaliagdo da execugdo do contrato, nos termos Fiscal
circunstanciado desta Resolucdo. técnico
9 Emite relaNt oro Nos termos previstos nesta Resolucao. Gestor do
de gestao contrato
Comunicando a GAD quanto ao cumprimento das defini¢des
. . ~ Gestor do
10 | Emite despacho | previstas nesta Resolugdo que cabem ao gestor e fiscal, bem como contrato
para prosseguir o feito.
Solicitando a Coplag disponibilidade orgamentaria ¢ emissao de
11 Emite despacho | Declaragdo de Adequacao Financeira no valor total da repactuagdo | Gestor/fiscal
do contrato.
12 Emite despacho Informando a Gefin a disponibilidade or¢amentéria e solicitando a IPERON-
P emissdo da DAF. COPLAG




Emite a
Declaracdo de

~ Assegurando a disponibilidade or¢camentaria decorrente da IPERON-
13 Adequacao ~
. . repactuacao. GEFIN
Financeira
(DAF)
. . \ - IPERON-
14 Emite despacho Comunicando a GAD a emissao da DAF. GEFIN
15 Emite A justificativa deve ser confeccionada nos termos previstos nesta IPERON-
justificativa Resolugao. GAD
. Instruindo a PGE no Iperon, a analisar a juridicidade da IPERON-
16 Emite despacho ~
repactuacao. GAD
17 Emite parecer Demonstrando a possibilidade juridica da repactuagao PGE-
' IPERON
Celebrando a repactuacao contratual. PGE-
Gera o Termo o IPERON. ou
18 Aditivo ou Obs.: quando a repactuacao nao coincidir com a prorrogacao do ’
apostilamento contrato, pode-se dar por simples apostilamento, que pode ser IPERON-
confeccionado na Geréncia de Administracao. GAD
D4 publicidade
ao Termo . .. . ~ IPERON-
19 Aditivo ou No PNCP, da publicidade ao instrumento da repactuagao. GAD
apostilamento
Instruindo a unidade setorial de Controle Interno, quanto a IPERON-
20 Emite despacho | elaboracdo de céalculos da diferenca de repactuacao devida, quando GAD
couber.
21 Emite despacho | Demonstrando o resultado total da diferenca de repactuaciao devida | [IPERON-CI
Solicitando a Geréncia de Finangas o empenhamento da despesa,
. - . ~ IPERON-
22 Emite despacho decorrente da repactuacdo, e diferenca de repactuagdo, quando GAD
couber.
Emite Nota de Resguardando 0 or¢amento para cus‘fear as despesas decorrentes da IPERON-
23 repactuagao e diferenca, instruido os autos a GAD, para
Empenho . N GEFIN
conhecimento da emissdo da nota de empenho.
Informando a equipe de gestdo, a formalizagao da repactuagao,
. . ) ) N IPERON-
24 Emite despacho instruindo o pagamento da diferenca de repactuagdo, quando GAD
couber.
DO DETALHAMENTO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Ord. Atividade Descrigao da atividade Responsalvel
pela acdo
1 Realiza abertura | Relacionado ao processo principal, gera processo com a finalidade Gestor/fiscal

de processo

de apuragdo de penalidade.




Emite termo de

Gestor/fiscal

2 abertura Discriminando a finalidade do processo.
Emite relatorio | Relatando as infragdes administrativas infringidas pelo contratado,
3 . . : .. Gestor/fiscal
circunstanciado e as penalidades cabiveis.
Em um primeiro momento, realiza a 1* (primeira) notificagdo a
4 Emite oficio contratada, relatando a infracdo contratual cometida, nos termos Gestor/fiscal
definidos nesta Resolucao.
5 ConfecmoNHa Apresentando a D1reto~rla de Adml‘mstrag:ao e Flpangas (DAF) as Gestor/Fiscal
informagao sugestoes de penalidades cabiveis
6 Emite despacho Encaminhando os autos a presidéncia para deliberagao. IP}]E;;?:N_
7 Emite decisao Deliberando a respeito da apuragdo da da penalidade. IPI}’Efl{{]g)SN i
Para conhecimento e apresentagdo de contraditorio e ampla
Emite oficio defesa, acerca da penalidade definitiva.
8 Gestor/Fiscal
2% notificacao p/ Em um primeiro momento, realiza a 1* (primeira) notificagdo a
Contratada contratada, relatando a infracdo contratual cometida, nos termos
definidos nesta Resolucao.
Anahtc,e’ d.e . . Gestor/Fiscal
9 contraditério e Acolher ou indeferir o recurso.
e DAF
ampla defesa
Aplicar . A Gestor/Fiscal
10 penalidade Conforme disposto no termo de referéncia e contrato. e DAF
Comunicar Apos a aplicagdo da penalidade, informar a GAD, a fim de que .
1 GAD realize os registros junto a CGE e SUPEL. Gestor/Fiscal
1 Comunicar CGE i IPERON-
e SUPEL GAD

ANEXO II
FLUXOGRAMAS




FLUXOGRAMA DA DESIGNAGAO DE GESTOR E FISCAL » Observagdes

Servidores Disponibiliza a Emite certiddo de
indicados assinam a certiddo aos indicachoda |, /N o, | REQUERENTE: Setor
certiddo dando servidares indicados comissio de requisitante da contratacao
CENCia para a assinatura gestao de contrato

Com dispensa Ern item sspecifica no
ETP listar os
servidares indicados

Sem dispensa

s
]
|
1
1
1
k
]
|
1
1
]
]
|
|
1
1
1
|
|
1
1
]
1
Encaminha para 1
a Equipe de |
1
]
]
|
1
1
]
]
|
|
|
|
]
i
i
|
]
1
|
|
|
|
]
|
|
1

Compras

Em item especifico. | ‘ﬁ“dm da compra até a formalizacio do

no TR listar o trat
servidares indicados

v

; GAD emite
bl Lo porra e Fimado
i : pubbcidade ao contrato
ciencia da designacio i

r.
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FLUXOGRAMA DO PAGAM

ENTO DA DESPESA

Despacho i Gefin

solicitando a DAF Encaminha para
& nota de a Coplag
empenho

Despachn
salicitanda
disponibiidade
arcamentaria

Gafin emite DAF
e nota de
empenho

de gestdo do
contrata

Despacha a comissho

Gestor/fiscal

MeCepCiona a

prestacho de
contis

Fiscal o contrato
emite relatdrio

circunstanciado de

fescaliragio

Fiscal do contrato
emite teyma de
recebimento
Provisanio,

G:::::;;T‘;‘:w Gestor emite Gestor emite
: certificado da relatdrio de
dafinitio. despess no Sigel gestha
¥ N .
Pl Contre s el N =
e documentagio Lang to :
instrucio para fiscal Equidacio unidade setorial de
PEGANETG ) ) Controle Interno
IJ—\ — r .
DAF emite
Controle Intema Despacha &
emite parecer ———p Despacha i DAF Em— Mp:ﬂb(iﬂ de _.[ Gefin
L. " . J L. & J
S
Gefin emite a GAD emate
preparacho de o : ) despacho
pagamento & Despacha & GAD instruindo o
ordem bancaria gestor/fiscal
— S _

Observagdes

REQUEREMTE: Gestor do
Contrato

Pode emitir apenas o termo
| de recebimento provisorio,
desde que seja um relatono
cincunsancado

Prazo para emissho do
termo de recebimento
definitiva & de até 10 (dez)
dias e
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FLUXOGRAMA DA PRORROGAGAO DO CONTRATO b Observages

Contratada Emite despacho
; Gestar/Tscal do :
manifesta . orientando a equipe R i ini
R tn-::ﬁr:;:;f: L de gestao de ¢ Geréncia de Administracio
prorrogagio contratos
f;“;ﬁ‘; Confere e junta Fiscal téonico c":::g’;“' """""" 1 estabeleckdos nesta
manfesacioe [~P] 2 documentaco |31 enie eatere | M cocom pesqus sy
documentacaa pr de mercado
Gestor emite GAD solicita Coplag despacha &
relationio de disponibilidade Gefin informando a
Qestdo e instrui argamentaria a disponibilidade
processo a GAD Coplag orgamentana
 ———
i v ] GAD emite PGE emite
I
DG;‘I: il';t::i: Justificativa e parecer & PGE instrui o
mem - G"'DJ # PGE no Iperan termo aditivo

GAD instri o% Gefin emite nota
autos & Gefin de empenho e
para emissho de instrul o5 autos

Nata de empenho a4 GAD

GAD da

pubbcidade do
ato no PNCP

v

GAD despacha i comissio
de gestia informando a
formalizacio da
prorrogacio

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
|
I
I
I
I
I
I
I

inSIrul O processo confecciona o processo d GAD :
I
I
I
I
|
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
l
I
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FLUXOGRAMA DO REAJUSTE

Gestor/fiscal

emite parecer

Gestorffiscal
recepoiona a
pedido de

reajuste

oficia &
contratada

Emite pedido de
reajuste

Gestor/fiscal obtém de
acorda e documentacio
Juntando-os a0 processo

L.

i Gestor emite Se confirmada a Gestorfiscal
relatario nos vantajosidade. o fiscal instrui o
termas desta técnico emite relatdno processo 4

requlamentacio circunstanciado EQCom

] . ] Coplag despacha
Gestar ingtrul o d-f::n;hs:h Gefin informando a
processo a GAD orcamentinia & Copl disponlhilld.a-f!e

| S | #

R

-
GAD instrui o
processo a PGE no

Iperon

ato no PNCP

S

Sa e e g,

GAD ermite
despacho
informanda a
equipe de gestao

Gefin emitie

emissho de nota
nota de ;
hﬂ ﬂemﬁ‘:;:’lma

\

[ GAD solicitaa |

-

all -

manter o contrato.

MNao comncidindo com a
proarogacho pode-se dar

por meio de apostilamento.
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r

GAD emite
despacha
informando &
equipe de gestio

FLUXOGRAMA DA HEFACI’UM;].O ) Observagbes
'3
|
i
|
Gestor/fiscal Gestor/fiscal i
despacha a recepciona o Emite pedido de i et
unidade setorial pedido de repactuacio 1|
de Controle repactuacio I
[
reresresieaaaiasiiasaaans ssassasuena Gresreseasaseanes :
I '
; i
: Gestor/fiscal Gestor/ffiscal obtém de Salicitanda manifestacso
':::::;:1:;::20 oficia & acordo ¢ documentacio : a0 prego repactuado e
contratada juntando-0s ao processo : manutencio do documento
| de habilitache
[
Gestor emite : |
Gestor instrui o relatonio nos Fiscal :::é:_? bl :
processo a GAD termos desta cirmn:xan:bdn i
regulamentagio [
[
|
i . |
GAD solicita o rseiieiiod Gefin emite a :
dispanibilidade ik ; Ao DAF ¢ instrui o ,
Lurqamentana 4 Coplag :c”;m entirie processo & GAD :
I
|
g . [
7t v pern el G0 e :
emite parecer Iperan Justificatva |
: Com as assinaturas do
Nrsssssssssssasasn [rassas gestor, Mﬂ‘
| administrago, diretor de
| administracho e presidente
| o
[
[ R
i
’ [ Nao caincidindo com a
PorspostMomento. | .o g maaeiat i mod e a e e e Josiwaa profrogacho pode-se dar
: por meio de apostilamento.
| |
.
GAD solicita a : [
GAD ermite o GAD;& emissao de nota el e |
apostilamento pubkcdade so de empenha 3 nota de I
ato no PNCP empenho [
Gafin |
[
i
I
[
[
[
[
|
[
I
I
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FLUXOGRAMA DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Gestor/fiscal
Gestor/fiscal emite Realiza abertura
i : confecciona o termo de
1° notificagio a Bharta s relsthtia de processa
contratada - relacionado

circunstandado

Gestorfiscal Presidéncia emite
instrui o
DAF inst
confecciona decisdo autorizando
informacio & instrui e ou ndo a aplicagio
¥ i i :
residéncia
05 autos a DAF P da penabdade

Observacbes >

REQUERENTE: Gestor/fiscal

oo | [ Somormmate | [Cofiaient] [ Sy ra cinci e
- DAF aplic: : -
comunica GAD wn;ﬁ::‘:: contraditbrio ¢ notificagso & dt:;:;:‘:ﬁ;m
' g ampla defesa contratads P

GAD comunica a
CGE & Supel

Seil Documento assinado eletronicamente por Tiago Cordeiro Nogueira, Presidente, em 29/04/2025, as 13:20,
. {E[ conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n°

assinatura

eletrénica 21.794, de 5 Abril de 2017.

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo verificador
0059688292 e o codigo CRC 9AE4170E.

Referéncia: Caso responda esta Resolugdo, indicar expressamente o Processo n® 0016.000715/2025-50 SEI n° 0059688292
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